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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

	Program / Harmonogram szkolenia 

	Tytuł projektu:
	Z nową energią na łódzkim rynku pracy

	Nazwa szkolenia:
	„Pracownik ds. księgowości z elementami obsługi komputera”

	Miejsce organizacji
	98-300 Wieluń, ul. Św. Barbary 4c

	Termin szkolenia
	24.06.2021
	Do 13.07.2021

	

	Lp.
	Data zajęć
	Temat zajęć
	Godzina rozpoczęcia i zakończenia zajęć *
	Liczba godzin dydaktycznych zajęć
	Osoby prowadzące zajęcia

	
	
	
	
	Teoria
	Praktyka
	

	1
	24.06.2021
	Podstawowe akty prawne związane z prowadzeniem księgowości małych i średnich firm
Pozarolnicza działalność gospodarcza prowadzona przez osobę fizyczną i spółkę
	14:30 – 17:40
	2
   2
	
	Anna Topoła

	2
	25.06.2021
	Podatek dochodowy
	8:00 – 14:35
	
	8
	Anna Topoła

	3
	30.06.2021
	Obsługa programu MS Word
	8:00 – 14:35
	8
	
	Jadwiga Klińska

	4
	01.07.2021
	Obsługa programu MS Word
	8:00 – 14:35
	
	8
	Jadwiga Klińska

	5
	03.07.2021
	Organizacja pracy biurowej. Dokumentacja w biurze. Kultura pracownika biurowego. Przepływ informacji w zarządzaniu biurem
	8:00 – 14:35
	
	8
	Jadwiga Klińska

	6
	05.07.2021
	Przychody z pozarolniczej działalności gospodarczej.

Ubezpieczenia społeczne
	8:00 – 14:35
	3
	5
	Anna Topoła

	7
	06.07.2021
	Redagowanie pism
	8:00 – 14:35
	
	8
	Jadwiga Klińska

	8
	07.07.2021
	Płatnik – warsztaty komputerowe
	8:00 – 14:35
	
	8
	Anna Topoła

	9
	08.07.2021
	Koszty uzyskania przychodu (4h)

Inwentaryzacja (4h)
	8:00 – 14:35
	
	8
	Anna Topoła

	10
	09.07.2021
	Wydatki nie stanowiące KUP
	8:00 – 14:35
	
	8
	Anna Topoła

	11
	10.07.2021
	Program księgowy - obsługa
	8:00 – 14:35
	
	8
	Anna Topoła

	12
	12.07.2021
	Program księgowy - obsługa
	8:00 – 14:35
	
	8
	Anna Topoła

	13
	13.07.2021
	Program księgowy - obsługa
	8:00 – 14:35
	
	8
	Anna Topoła

	
	RAZEM
	15
	85
	


* godzina dydaktyczna kursu - liczy 45 minut
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