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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego	
	Program / Harmonogram szkolenia

	Tytuł projektu:
	„Krok naprzód”

	Nazwa szkolenia:
	„Specjalista ds. kadrowo- płacowych”

	Miejsce organizacji szkolenia 
(dokładny adres)
	TEORIA: 97-300 Piotrków Tryb. Ul. Pawlikowskiego 5
PRAKTYKA: 97-300 Piotrków Tryb. Ul. Pawlikowskiego 5

	Termin szkolenia
	Od 18.02.2019r.
	Do 08.03.2019r.

	

	Lp.
	[bookmark: _GoBack]Data zajęć
	Temat zajęć
	Godzina rozpoczęcia i zakończenia zajęć *
	Liczba godzin dydaktycznych zajęć
	Osoby prowadzące zajęcia

	
	
	
	
	Teoria
	Praktyka
	

	1
	18.02.2019r.
	Elementy prawa pracy, elementy prawa cywilnego
	10.45-17.00
	3
	5
	Elżbieta Wiaderek

	2
	19.02.2019r
	kadry: proces naboru, nawiązanie stosunku pracy, dokumentacja pracownika, zdolność do pracy na podstawie profilaktycznych badań lekarskich, zasady podnoszenia kwalifikacji zawodowej przez pracownika, ochrona danych osobowych. Zagadnienia dodatkowe.
	10.45-17.00
	2
	6
	Elżbieta Wiaderek

	3
	20.02.2019r.
	urlopy bezpłatne pracowników, urlop wychowawczy, urlop wypoczynkowy, nieobecności w pracy i ich usprawiedliwiania, urlopy wypoczynkowe, rozwiązanie stosunku pracy, świadectwo pracy. Zagadnienia dodatkowe.
	13.00-17.00
	-
	5
	Elżbieta Wiaderek

	4
	21.02.2019r.
	Naliczanie wynagrodzeń: wynagrodzenia ze stosunku pracy, za czas niewykonywania pracy, za czas niezdolności do pracy z powodu choroby. Świadczenia chorobowe dla pracowników.
	13.00-17.00
	5
	-
	Elżbieta Wiaderek

	5
	22.02.2019r.
	Przykłady naliczania wynagrodzeń
	09.00-15.15
	-
	8
	Elżbieta Wiaderek

	6
	25.02.2019r.
	Ubezpieczenia społeczne, świadczenia z ubezpieczenia społecznego
	13.00-17.00
	1
	4
	Elżbieta Wiaderek

	7
	26.02.2019r.
	Podatek dochodowy od osób fizycznych
	12.00-17.00
	2
	4
	Elżbieta Wiaderek

	8
	27.02.2019r.
	Program Płatnik, Symfonia- kadry, płace
	13.00-17.00
	5
	-
	Elżbieta Wiaderek

	9
	28.02.2019r.
	Program Płatnik
	12.00-17.00
	-
	6
	Elżbieta Wiaderek

	10
	01.03.2019r.
	Program Płatnik
	9.00-15.15
	-
	8
	Elżbieta Wiaderek

	11
	07.03.2019r
	Program Symfonia -kadry, płace
	9.00-15.15
	-
	8
	Elżbieta Wiaderek

	12
	08.03.2019r.
	Program Symfonia -kadry, płace
	9.00-15.15
	-
	8
	Elżbieta Wiaderek



* godzina dydaktyczna kursu - liczy 45 minut
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